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Servico de Impressao da FPCEUP

A FPCEUP disponibiliza desde agora um servico de impressao, cdpia e digitalizacdo, em regime
de self-service a comunidade da FPCEUP.

O servico de impressao disponibilizado tem a particularidade de reter os trabalhos um servidor
central, podendo os mesmos serem libertados apenas quando o utilizador der ordem de
impressdao num dos 3 equipamentos que estdo disponiveis na escola.

Para utilizar o servigo de impressdo, copia ou digitalizacdo apenas necessita possuir credenciais
de acesso e quota de impressao.

Como obter ou alterar PIN de
Impressao:

Apds efetuar Log-In na pagina do sigarra da FPCEUP, deverd selecionar o seu nome para entrar
na sua area pessoal e efetuar as seguintes operagoes :

* Adicionar Pagina

Administracao

= [ooumentos
* Avaliacdo de

Selecionar a opgao “Configurar”
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Atalhos

Wer Lista
= Adicionar Pagina

Opcoes
= Arribuir Login
= Alterar Senhas
= Vizsibilidade dos
Cargos

Selecionar a opgao PIMs

Imnpressoras

“Alterar Pin para Impressoras ” ey I

Alverar Pin para I

Preencher os campos necessarios de acordo com as especificacdes descritas e
selecionar o bot3o “Alterar Pin/Password “.

Impressdes - Escolha de PIN

Ezcolha o PIM numerico para se identificar nos leitores de cartdes ndo integrados ou directamente nas impressoras para libertar os trabalhos.
Devera ter entre 6 a 12 algarismes & ndc comecar por 0 (zers).

PIM: [ [

Verificar PIM: | |

Password (Security PIN)

Devera ter ne minime 1 & no maxime 12 algarismos & ndo comecar por 0 (zero).

Password: [ |

Verificar Password: | |

Alterar Pin'fPassword

FPCEUP - Servico de Informatica



APORT

I O R I 0 SERVICO DE INFORMATICA
FACULDADE DE PSICOLOGIA X

Q E DE CIENCIAS DA EDUCACAD SERVICO DE IMPRESSAO
UNIVERSIDADE DO PORTO

Apds a validagdo de todos os campos serd apresentada a seguinte mensagem.

PIN alterado
Password (security PIN) alterada.

Continuar
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